
Emanuel Identity Manuals hjälper företag och organisationer att upprätthålla en enhetlig visuell identitet genom webbaserade identitetsmanualer och 
Officemallar. Med kompetens inom kommunikation, varumärkesarbete, trycksaksproduktion och internet skapar Emanuel Identity Manuals kostnads-
effektiva verktyg för interna medarbetare och externa partners världen över.

MALLAR FÖR WORD

Emanuel Identity Manuals utvecklar mallar för Word som följer företagets visuella 
identitet. Med användarvänliga mallar går det snabbt och enkelt att producera 
dokument som ger ett enhetligt och professionellt uttryck i den dagliga korrespondensen.

• Tids- och kostnadsbesparande

• Ett professionellt och enhetligt uttryck

• Förenklar dokumentproduktionen

• Minskar behov av förtryckta brevpapper

• En mall för olika avsändare och språk

• Anpassade snabbvalsknappar och format



Emanuel Identity Manuals AB, Stadsgården 6, 8 tr, 116 45 Stockholm
För mer information, kontakta oss på telefon 08-556 014 30, eller e-post info@emanuel.se
www.emanuel.se

Mallar för alla behov
Brev, fax, PM, produktblad och offerter är några exempel på vanliga mallar i Word. Mallarna kan programmeras 
förberedda för olika språk, logotyper samt avsändare. Emanuel Identity Manuals skapar både fältbaserade och 
avancerade varianter med dialogrutor och anpassade verktygsfält. Emanuel hjälper gärna till med dokumentgen-
omgång och föreslår en lösning som matchar företagets behov.

Dialogbaserade Wordmallar
Varje gång användaren skapar ett nytt dokument baserat på mallen, kommer dialogrutan fram. Där fyller användaren 
i sina val för det aktuella dokumentet. Avsändare och avslutningsfras fylls endast i en gång och finns sedan sparat 
som förval i dialogrutan.

Dialogrutan kan exempelvis innehålla logotypval, språkval, datum, rubrik, mottagare, avsändarinformation, 
hälsningsfras och möjlighet att infoga sökvägar. Det finns även möjlighet att infoga flera avsändare.

Emanuels checklista gör det enkelt att komma igång
Med hjälp av en checklista som tar upp layout- och funktionsfrågor kommer vi enkelt igång. Här förklarar vi möjliga 
funktioner och tar upp det man bör tänka på vid mallproduktion. Kontakta oss om du vill att vi kommer till dig och 
berättar mer om mallproduktion eller om du har en specifik fråga. Du kan även beställa vår checklista genom ett 
samtal med någon av våra projektledare.


